开放实验室教师守则 

一．开放实验室指导教师的职责 
1． 开放实验室指导教师负责责任班级的实验室安全卫生指导、实验指导，并按时批改实验报告；

2． 开放实验前对学生集中辅导一次，主要进行管理指导、知识指导、重点讲解共性的问题，宣布开放实验实学生守则；

3． 开放实验开始两周后，集中实验辅导1次；以后每4周辅导1次；

4． 每两周检查学生完成实验的情况，如有未按期完成规定实验者，应向负责统计开放实验教学情况的教师提交书面报告；

5． 学期中期对学生进行一次全面的实验期中检查；学期末对学生进行实验期末考查。

二． 开放实验室值班教师的职责 
1． 每个值班教师负责1～2个开放实验室的指导和答疑工作；

2． 值班教师必须挂牌值班；

3． 开放实验室值班教师值班期间必须按时进入值班岗位，不得擅离工作岗位。如有特殊情况需要离开时，必须向负责开放实验教学的教师汇报，在安排好替班的教师后方能离开，并将情况作记录；

4． 值班教师在值班期间应解答学生的问题，对于共性的问题，不需直接回答，而应该向学生指出自行解决问题的方法；

5． 值班教师要随机检查学生的实验预习情况，每个班次随机抽查不少于10人次，检查结果要作记录，并将记录在值班日志上登记；

6． 值班教师有责任检查开放实验室中学生实验的进行情况，检查是否存在违反“开放实验室学生守则”的现象；

7． 值班教师一旦发现学生有违规行为，核实清楚后，在值班日志上登记。

8． 学生实验中发现实验仪器设备有损坏的，必须将设备名称、组次在值班日志上登记，并要求学生签字。

9． 值班教师要检查实验室仪器设备状况，有故障或损坏现象，立即在值班日志上登记。
电工电子教学基地

                                           2005年7月

1. 开放实验室学生守则 

2. 进入开放实验室的学生必须接受安全教育，必须自觉服从管理，严格遵守开放实验室的各项规章制度和规定。严格遵守仪器设备的操作规程，对违规者指导教师有权停止其实验。 
3. 学生必须持本人校园卡按规定的操作规程进行登录，按照管理系统安排的位置进行实验。 
4. 进入开放实验室前必须认真预习实验，明确实验目的、原理和步骤，并写出合格的预习报告。学生有义务回答值班指导教师提出的问题，无预习报告者不得参加实验，并作违规处理。 
5. 在实验过程中随时注意安全。如发现仪器设备有损坏、故障等异常情况，应立即切断电流，保持现场，并报告值班指导教师处理。 
6. 学生不得擅自改变实验的基本要求，在完成规定的实验内容外，鼓励学生增加实验内容，或自行设计实验，有创意者，可额外加分。 
7. 实验过程中出现问题、有困难，因尽量自行寻求解决问题的办法，也可以请值班指导老师答疑。 
8. 实验中学生不得随意调换或拆卸实验仪器设备，严禁私自拆卸仪器设备。因违反操作规程而造成损坏仪器设备者，应按规定酌情赔偿，并作违规处理。 
9. 实验中必须如实记录实验数据，按时完成实验报告，不得抄袭他人的实验结果。
10. 学生实验完毕，必须切断自己实验位置上所有仪器设备的电源。必须按原样整理好实验桌面上的仪器设备，将个人物品和废纸杂物带离实验室。
11. 实验室内不得乱扔杂物、纸屑，不得大声喧哗，严禁吸烟。保持室内文明整洁。
12. 实验期间不准将与实验无关的人员带入实验室，不得玩游戏或做与实验无关的事，严禁修改、删除、复制计算机的系统软件与应用软件。一旦发现将作违规处理。
13. 以上各项规定务必请学生遵照执行。所有违规均将记录在案。一个学期内累计违规达到2次或2次以上者，将取消本学期该实验课程的考试资格。
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